Danske Universitete

Forretningsorden for Universitetsdirektgrudvalget

Formandskab

§1

Stk. 2

Stk. 3.

Stk. 4

Stk. 5.

Universitetsdirektgrudvalget veelger ud af sin midte en formand og
en naestformand for en periode pa 3 ar.

Nar det siddende formandskabs valgperiode ophgrer indkalder Dan-
ske Universiteters Sekretariat blandt Universitetsdirektgrudvalgets
medlemmer forslag til kandidater. Safremt der opstilles mere end en’
kandidat til hver post, foretages der hemmelig skriftlig afstemning
under forsaede af det i alder seldste medlem. Formand og naestfor-
mand vaelges ved almindelig stemmeflertal.

Ved formandens forfald overtager naestformanden formandens op-
gaver.

Har bade formanden og nastformanden forfald ved afholdelse af et
mgde, vaelger Universitetsdirektgrudvalget under forsaede af det i al-
der xldste medlem et af sine gvrige medlemmer til at varetage for-
mandens opgaver.

Naestformanden deltager i tilrettelaeggelsen af Universitetsdirektgr-
udvalgets arbejde.

Universitetsdirektgrudvalgets mgder

§2

Stk. 2.

Stk. 3.

Universitetsdirektgrudvalget udgver sin virksomhed i mgder. Disse
afholdes efter behov, dog saledes at Universitetsdirektgrudvalget
mindst holder 1 mgde i kvartalet.

Ved det sidste m@de hvert halvar fastsaette mgdedatoerne for det
kommende halvar.

Udover de fastsatte ordineere mgder kan formanden indkalde til eks-
traordinaere mgder, nar det skgnnes pakraevet, jfr. dog stk. 4.
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Stk. 4.

Stk. 5.

Stk. 6.

Stk. 7.

Formanden skal indkalde til ekstraordinaert mgde, hvis

- Universitetsdirektgrudvalget har besluttet det pa et ordineert
mgde,

- en tredjedel af medlemmerne af Universitetsdirektgrudvalget
skriftligt anmoder herom med angivelse af dagsorden.

Det ekstraordinaere mgde skal i sa fald afholdes inden 14 dage efter
at formanden har modtaget anmodningen. Safremt anmodningen
vedrgrer en sag, hvor en tidsfrist indebaerer, at sagen andrer karak-
ter eller forpasses, har formanden pligt til at forsgge at fa mgdet af-
holdt inden fristens udlgb.

Mgderne skal normalt ligge indenfor almindelig arbejdstid. Mgde-
tidspunkterne bgr fastseettes sdledes, at man ikke uden tvingende
grund afskeerer medlemmer fra at deltage i enkelte mgder. Mgderne
skal sa vidt muligt holdes inden for det i mgdeindkaldelsen angivne
start- og sluttidspunkt.

Formanden sg@rger for at meddele medlemmerne om tid og sted for
megdernes afholdelse.

Skriftlig behandling

§3

Stk. 2.

Stk. 3.

Stk. 4.

Hvis alle medlemmer er enige herom, kan rutinesager afggres ved
skriftlig behandling.

For at en sag kan anses for afgjort ved skriftlig behandling, ma mindst
halvdelen af medlemmerne skriftligt have tilkendegivet deres me-
ning.

Hvis et medlem ved en sags skriftlige behandling tilkendegiver afvi-
gende mening, kan dette medlem forlange, at alle de voterende gg-
res bekendt med den afvigende mening, fgr sagen kan anses for af-
gjort.

Ethvert medlem kan ved en sags skriftlige behandling forlange den
skriftlige behandling standset og sagen behandlet pa et mgde.

Indkaldelse og dagsorden

§4

Indkaldelse med dagsorden udsendes af Danske Universiteters Sekre-
tariat og skal veere fremme hos medlemmerne og faste observatgrer



Stk. 2.

Stk. 3.

Stk. 4.

Stk. 5.
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senest 5 arbejdsdage fgr mgdedagen. Hvis seerlige grunde ggr det
pakraevet, kan indkaldelse finde sted med kortere varsel.

Sager skal for at kunne optages pa dagsordenen vaere Danske Univer-
siteters Sekretariat i haende senest 7 arbejdsdage for mgdedagen.

Formanden beslutter hvilke sager, der skal seaettes pa dagsordenen
for mgdet. Formanden skal dog seette en sag pa dagsordenen, hvis en
af fglgende betingelser er opfyldt:

- Hvis Universitetsdirektgrudvalget pa et tidligere mgde har be-
sluttet at optage sagen pa dagsordenen,

- Hvis et medlem forlanger en sag optaget pa dagsordenen. Be-
geering herom skal veere Danske Universiteters Sekretariat i
hande senest 7 arbejdsdage fér mgdedagen.

Punkt 1 og 2 pa dagsordenen er henholdsvis godkendelse af dagsor-
den og godkendelse af referat. Under behandling af pkt. 1 kan Uni-
versitetsdirektgrudvalget beslutte at optage yderlige punkter til drgf-
telse, safremt disse er af hastende karakter, jfr. § 10, stk. 2.

Sager, som pa et mgde ikke er feerdigbehandlet, skal normalt pa
dagsordenen for det fglgende mgde. Sddanne sager skal sa vidt mu-
ligt placeres saledes, at faerdigbehandlingen sikres. Kan sagen ikke
udsaettes til et nyt mg@de, traeffer formanden afggrelse og orienterer
snarest udvalget herom.

Tilvejebringelse af beslutningsgrundlag

§5

Stk. 2.

Stk. 3.

Formanden drager omsorg for, at det for mgdet relevante materiale
udsendes sammen med dagsordenen i det omfang det skgnnes pa-
kreevet af hensyn til medlemmernes forhandsorientering. Safremt
dette ikke er muligt, gives der i dagsordenen oplysning om, hvor og
hvornar det for mgdet relevante materiale er tilgaengeligt for med-
lemmerne.

Formanden har ansvaret for, at sagen er tilstraekkeligt belyst, samt at
der er foretaget hgring i sagen af andre organer/personer, safremt
denne procedure er fastsat i geeldende regler.

Ved indkaldelse med kortere varsel end 5 dage skal formanden i vi-
dest muligt omfang inden mgdet give medlemmerne og faste obser-
vatgrer forhandsorientering om de sager, der skal behandles pa mg-
det.



Tavshedspligt

§6

Quorum

§7

Universitetsdirektgrudvalgets medlemmer og andre, der har forbe-
redt, overvaeret eller udfgrt universitetsdirektgrudvalgets beslutnin-
ger, har tavshedspligt vedrgrende oplysninger, de bliver bekendt med
i deres virke i eller for Universitetsdirektgrudvalget, safremt oplys-
ningerne angar sager, der behandles for lukkede dgre.

Universitetsdirektgrudvalget er beslutningsdygtigt, nar mindst halv-
delen af medlemmerne er til stede.

Mgdeledelse og sagernes foreleeggelse

§8

Stk. 2.

Stk. 3.

Stk. 4.

Stk. 5.

Stk. 6.

Formanden leder Universitetsdirektgrudvalgets mgde. Formanden
treeffer bestemmelse i alle spgrgsmal vedrgrende forhandlingernes
ledelse. Formanden formulerer de forslag, om hvilke der skal stem-
mes og fastlaegger afstemningsproceduren. Ethvert medlem kan dog
altid forlange, at et af medlemmet selv fremsat og formuleret forslag
seettes til afstemning.

Medlemmer, der gnsker ordet, skal henvende sig til formanden, der
giver ordet til medlemmerne i den orden, hvori de har begeeret det.
Hvis flere gnsker ordet pa en gang, bestemmer formanden den or-
den, hvori de far adgang til at tale. Medlemmer, der gnsker ordet til
forhandlingsproceduren, skal dog gives ordet forud for medlemmer,
der i gvrigt gnsker ordet. Spgrgsmalet om forhandlings-proceduren
settes umiddelbart herefter til forhandling. Formanden kan i gvrigt
fravige talerlistens orden, safremt et medlem gnsker at give konkrete
oplysninger af betydning for forhandlingernes videre forlgb.

Ethvert forslag under forhandlingerne rettes til formanden.

Formanden afggr, hvornar forhandlingerne er afsluttet. Hvis forman-
den finder det ngdvendigt, kan spgrgsmalet om afslutning af for-
handlingerne szttes under afstemning. Hvis et medlem begeerer det,
skal spgrgsmal om afslutning af en forhandling saettes under afstem-
ning.

Afstemninger foretages ved afslutning af forhandlingerne, jfr. dog §
11, stk. 3.

Safremt mindst en fjerdedel af Universitetsdirektgrudvalgets med-
lemmer forlanger det, skal formandens afggrelse om mgdets ledelse
prgves ved afstemning.
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§9 Sagerne behandles pa mgdet i den raekkefglge, som er godkendt
under dagsordenens punkt 1. Formanden kan dog med Universitets-
direktgrudvalgets tilladelse fravige denne rekkefglge.

Mgdets afholdelse

§10 Formanden konstaterer ved mgdets begyndelse, om det er indkaldt
med lovlig varsel og lader medlemmernes fremmgde registrere.

Stk. 2. Beslutning kan kun traeffes i sager, som er optaget som selvstaendige
punkter pa dagsordenen. Der kan dog traeffes beslutning i hastende
sager, selvom disse ikke er pa dagsorden, hvis totredjedele af med-
lemmerne er til stede, og ingen protesterer herimod.

Stk. 3. Safremt formanden finder det af betydning for en sags behandling,
kan formanden indkalde udenforstaende sagkyndige til at deltage i
sagens behandling uden stemmeret.

Afstemninger

§11 Universitetsdirektgrudvalget traeffer normalt sine afggrelser ved
enighed dog kan et medlem kraeve at der om en enkeltsag traeffes af-
gorelse ved afstemning.

Stk. 2 Afstemninger sker efter formandens bestemmelse ved handsopraek-
ning eller navneoprab. Der kan ikke stemmes ved fuldmagt.

Stk. 3. | tilfeelde hvor formanden anser udfaldet af en afstemning for givet
pa forhand, kan formanden erklaere et afstemningspunkt for afgjort
med angivelse af sin opfattelse af sagens udfald. Safremt intet med-
lem forlanger afstemning, er sagen afgjort som angivet af formanden.

Stk. 4. Med mindre andet er fastsat i henhold til geeldende regler, traeffes
beslutninger ved almindeligt stemmeflertal blandt de fremmgdte,
dvs. at kun forslag, der har faet mere end halvdelen af de afgivne
stemmer er vedtaget.

Stk. 5. ltilfelde af stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende.

Stk. 6. Er der fremsat mere end to forslag, afggr formanden tilretteleeggel-
sen af afstemningsmaden efter fglgende retningslinier:

- Hvis forslagene er fremsat som andringsforslag til et hovedfor-
slag - med eventuelle eendringsforslag til eendringsforslagene -
foretages afstemningen over flere omgange, idet der fgrst
stemmes om de mest vidtgaende forslag, og saledes at der altid
stemmes om andringsforslagene, fgr der stemmes om hoved-



Stk. 7.

6
forslaget - saledes som det eventuelt kan vaere andret ved
vedtagne andringsforslag.

- Hvis forslagene fremstar som flere hovedforslag, kan afstem-
ningen foretages samtidig over alle forslagene, saledes at det
forslag som far flest stemmer er vedtaget, eller tilrettelaegges
over flere omgange, saledes at det forslag, der i hver omgang
far feerrest stemmer, glider ud, hvorefter der til sidst stemmes
om det eneste tilbagevaerende forslag.

Safremt mindst en fjerdedel af Universitetsdirektgrudvalgets med-
lemmer forlanger det, skal formandens forslag til afstemningsmade
drgftes. Formanden traeffer derefter afggrelse om afstemningsma-
den.

Bemyndigelse.

§12

Udvalg

§13

§14

§15

Stk. 1.

Stk. 2.

Universitetsdirektgrudvalget kan bemyndige formanden eller et an-
det medlem til at treeffe beslutninger pa Universitetsdirektgrudval-
gets vegne.

Universitetsdirektgrudvalget kan nedszette savel staende udvalg som
ad hoc udvalg. Et udvalg kan besta af savel medlemmer af Universi-
tetsdirektgrudvalget, administrative medarbejdere pa universiteter-
ne eller af saerligt udpegede personer.

Forud for nedsaettelsen af udvalget treffer Universitetsdirektgrud-
valget beslutning om udvalgets st@rrelse, sammensatning og kom-
missorium.

Formanden for udvalget udpeges af Universitetsdirektgrudvalgets
midte, dog kan man afvige fra dette safremt der er enighed i Univer-
sitetsdirektgrudvalget herom.

Universitetsdirektgrudvalget kan godkende, at arbejdsgrupper ned-
setter permanente underudvalg, hvis opgavebeskrivelsen for udval-
get viser et behov, som arbejdsgruppen vanskeligt selv kan varetage.

Direktgrudvalget afklarer i samrad med formandene for de enkelte
arbejdsgrupper behovet for at formulere konkrete mandater i tilfeel-
de, hvor arbejdsgruppens dialog med universiteternes interessenter
kan fere til egentlige aftaler eller veesentlige aendringer i sektorens
vilkar.



Stk. 4.

Stk. 5.
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Staende udvalg kan oplgses ved almindelig flertal i Universitetsdi-
rektgrudvalget.

Ad hoc udvalg betragtes som oplgst, nar kommissoriet er opfyldt.

Suppleanter

§16

Referat

§17

Stk. 2.

Stk. 3.

Nar et medlem af Universitetsdirektgrudvalget er forhindret i at del-
tage i mgdet kan denne sende en stedfortraeder i sit sted.

Danske Universiteters Sekretariat udarbejder et referat at mgderne i
universitetsdirektgrudvalget som godkendes pa det efterfglgende
ordinzere mgde. Sagerne ekspederes i overensstemmelse med de
trufne beslutninger pa baggrund af det endnu ikke godkendte referat.

Referatet skal som minimum indeholde:

- oplysninger om tid og sted for mgdets afholdelse,

- dagsorden for mgdet,

- tilstedeveerende medlemmer ved mgdets begyndelse.

- hvad der blev besluttet under de enkelte punkter, herunder
hovedpunkter af udtalelser i sager, hvor Universitetsdirektgr-
udvalget er anmodet om at udtale sig, samt

- resultatet af eventuelle afstemninger med angivelse af, hvor
mange stemmer der blev afgivet for eller imod forslaget, og
hvor mange der undlod at stemme.

Ethvert medlem kan forlange sin afvigende mening kort optaget i
referatet. Ved sager, der skal fremsendes til anden myndighed, kan
medlemmet kraeve, at denne samtidig g@res bekendt med indholdet
af referatet. Det pageldende medlem kan ved sagens fremsendelse
ledsage denne med en begrundelse for sit standpunkt. Formanden
kan fastsaette en frist, inden for hvilken begrundelsen skal foreligge.

Ekspedition af de behandlede sager

§18

Ekspedition af sager, som Universitetsdirektgrudvalget har behand-
let, pahviler formanden, eller en af denne bemyndiget person i sam-
arbejde med Rektorkollegiets Sekretariat. Ekspeditionen skal ske i
overensstemmelse med de af formanden fastsatte regler.
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§ 19 Ethvert medlem er forpligtet til at rette sig efter formandens afgg-
relse med hensyn til forstaelsen af forretningsordenens bestemmel-
ser. Safremt det begaeres af en fjerdedel af universitetsdirektgrudval-
gets medlemmer, skal formandens afggrelse dog seettes til afstem-
ning.

Stk. 2. Universitetsdirektgrudvalget kan med et flertal pa totredjedele af de
fremmgdte medlemmer, vedtage andringer i sin forretningsorden.

Ikrafttraeden

§20.  Forretningsordenen traeder i kraft den 01. marts 2011.

Vedtaget af Universitetsdirektgrudvalget den 22. februar 2011

Jgrgen Honoré Peter Lauritzen
Formand Neestformand



